Zarzadzenie Nr 9/2021
p.o. Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim
z dnia 08. 04. 2021 r.

w sprawie wprowadzenia

Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
przez Miejska Biblioteke Publiczng w Tomaszowie Mazowieckim,
ktorych wartosé¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

na podstawie § 8 pkt. 1 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej, nadanego Uchwaty
Nr LXI11/531/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2010
r., zmienionej Uchwatg Nr XX1V/226/2012 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego
z dnia 25 kwietnia 2012 r. oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz 2019 z p6zn.zm.) , zarzgdza sie co nastepuje:

§1

1. Przyjmuje sie Regulamin udzielania zamowien publicznych w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 ztotych netto, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr
1 do Zarzgdzenia.

2. Regulamin, o ktérym mowa w pkt. 1 okre$la prawa i obowigzki oraz zakres
odpowiedzialnosci os6b dziatajgcych w imieniu Biblioteki, uczestniczgcych
w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego.

§2

Do postepowan w sprawach udzielania zamowieh publicznych wszczetych, a nie
zakonczonych przed wejsciem w zycie niniejszego Zarzgdzenia, majg zastosowanie
przepisy dotychczasowe.

§3

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikow jednostki do zapoznania sie z trescig
Regulaminu i do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§4

Traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie
Mazowieckim nr 5/2014 z dnia 16.04.2014 r. w zakresie ,Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 i 8b ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (,pzp”) w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim”,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 8/2021
p.o. Dyrektora

Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim
z dnia 08.04.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
PRZEZ MIEJSKA BIBLIOTEKE PUBLICZNA
W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 Zt

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Miejska Biblioteka Publiczna w Tomaszowie Mazowieckim, udzielajgc
zamowien, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130
000,00 z, realizuje zamowienie bez obowigzku stosowania przepisow
okreslonych Ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. poz. 2019 z po6zn.zm.), zwang dalej w tresci
Regulaminu ,ustawg Pzp). Zamowienia te udziela sie po
przeprowadzeniu postepowania okreslonego w niniejszym Regulaminie.

§ 2

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1). Bibliotece — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Biblioteke Publiczng
w Tomaszowie Mazowieckim;
2). Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim;
3). Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne
stanowiska oraz komorki organizacyjne Miejskie] Biblioteki Publicznej
wnioskujgce o udzielanie zamdwienia publicznego i odpowiedzialne za
jego realizacje;
4). Progu stosowania ustawy Pzp — nalezy rozumie¢ wartosc, ktéra jest
rowna lub nie przekracza kwote 130 000,00 zt;
5). Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora
oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu budowlanego,
dostawe produktow lub Sswiadczenia ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;
6). Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskg Biblioteke
Publiczng w Tomaszowie Mazowieckim;



7). Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie
przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robdét budowlanych,
dostaw lub ustug.

8). Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych
sie do przedmiotu zamowienia, albo oferte z najnizszg cena.

§3

. Postanowienia niniejszego Regulaminu, stosuje sie przy udzielaniu
zamoéwien wylgczonych na podstawie art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt oraz zamdwien
okreslonych w art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp, ktorych przedmiotem sg
dostawy Ilub wustugi z =zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej,
promociji czytelnictwa lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych
przez biblioteki lub muzealidw, jezeli zamowienia te nie stuzg
wyposazeniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej
obstugi jego dziatalnosci, jezeli wartoS¢ zamdwien nie przekracza
130 000,00 zt.

. Zamoéwien , ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt udziela
sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz Ustawy o finansach
publicznych:

. W sposbb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:

- nalezytej staranno$ci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow,

- optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow

. W sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

Przy udzielaniu zamowien objetych niniejszym Regulaminem nalezy
przestrzegaC zasad zachowania uczciwej konkurencji, rownego
traktowania wykonawcéw oraz przejrzystosci i proporcjonalnosci
prowadzonego postepowania.

. W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach, do udzielenia kazdego
zamoOwienia stosuje sie przepisu Regulaminu witasciwe dla danej czesci.

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
§4

. Przystepujgc do udzielenia zamdwienia, komorka organizacyjna szacuje
Zz nalezytg starannoscig wartos¢ tego zamowienia (bez podatku VAT),
w szczegoblnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;



2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym Biblioteki.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na

podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju,

zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

. Szacunkowa warto§¢ zamowienia na dostawy i ustugi ustala sie przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych (po rozeznaniu cen rynkowych w formie
telefonicznej lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony
internetowe),

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienie w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamodwienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.

. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp, zaniza¢

wartosci zamowienia czy konkursu, lub wybieraé odmiennego sposobu

obliczania wartosci zamowienia.

. Komoérka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe;j

wartosci zamowienia w sposob pozwalajgcy na ich weryfikacje. Wzor

ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1

do Regulaminu.

ZAMOWIENIA O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 10 000 Zt NETTO

§5

. Do zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 10 000

zt, stosuje sie rozeznanie rynku:

1) poprzez analize cen i potencjalnych wykonawcow, prowadzong
w formie telefonicznej lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery
| strony internetowe, e-maile, na podstawie wszelkich mozliwych
zrédet informacii,

2) pozyskujgc informacje wprost od co najmniej 3 wykonawcéw
prowadzgcych dziatalno§¢ wtasciwg dla realizacji przedmiotu
zamowienia.

. Rozeznanie rynku przeprowadza pracownik komérki organizacyjne;.

. Zamowienia realizowane sg na podstawie zlecenia wydanego

wykonawcy w formie ustnej lub pisemnej, w zaleznosci od rodzaju

i ztozonosci przedmiotu zamowienia lub na podstawie umowy zawarte;

z zachowaniem formy pisemnej. Procedura tworzenia i zatwierdzania

umowy realizowana jest w sposob przyjety w Bibliotece.



4. Obowigzkiem pracownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego
za realizacje zamowienia jest bezstronne, obiektywne i staranne
dokonanie analizy wydatku oraz wyboru wykonawcy zgodnie z najlepsza
wiedza.

5. Komodrka organizacyjna dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej
wartosci zamowienia oraz przeprowadza procedury udzielenia
zamowienia w sposdb pozwalajgcy na ich weryfikacje.

6. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, komoérka organizacyjna
przechowuje przez czas okreslony wewnetrznymi przepisami Biblioteki,
po czym przekazuje do Archiwum Biblioteki.

ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 10 000 ZLOTYCH NETTO
| NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 ZLOTYCH NETTO

§ 6

1. Pracownik komorki organizacyjnej wystepuje do Dyrektora z Wnioskiem
0 wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci powyzej 10 000
ztotych netto i nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto. Wz6r wniosku
stanowi zafgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza upowazniony przez
Dyrektora  pracownik  komorki  organizacyjnej  odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamowienia publicznego. Dyrektor moze
powierzy¢  przygotowanie Ilub  przeprowadzenie  postepowania
o udzielenie zamowienia osobie trzeciej.

3. Dyrektor zatwierdza Wniosek, zawierajgcy miedzy innymi niezbedne
informacje do przeprowadzenia postepowania, a w szczegolnosci opis
przedmiotu zamowienia, szacunkowg wartos¢ zamodwienia, termin
realizacji zamowienia, warunki stawiane wykonawcom oraz informacje
dotyczgca sposobu udostepnienia tre$ci Zapytania Ofertowego, ktdérego
wzor stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Zamdwienie ofertowe moze by¢ udostepnione poprzez:

1) Przestanie drogg elektroniczng zaproszenia do skfadania ofert co
najmniej do 3 potencjalnych wykonawcow;
2) Zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajgcego.

5. Zamieszczenie Zapytania Ofertowego na stronie internetowej
zamawiajgcego jest obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia
o warto$ci szacunkowej przekraczajgcej kwote 50 000 ztotych netto.

6. Postepowanie prowadzi pracownik lub zespdt komorki organizacyjnej,
sktadajgcy sie z o0sob zapewniajgcych bezstronnos¢ i obiektywizm,
ktdrego zadaniem jest:

1) Opracowanie tresci Zapytania Ofertowego i Formularza Ofertowego,
ktorego wzor stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,
| przedstawia Dyrektorowi do akceptacji;




10.

11.

2) Przestanie Zapytania Ofertowego drogg elektroniczng, pocztg
tradycyjng lub bezposrednio co najmniej do 3 wykonawcow
prowadzgcych dziatalno§¢ wtasciwg dla realizacji przedmiotu
zamowienia lub przekazanie do zamieszczenia go na bibliotecznej
stronie internetowej;

3) Przyjmowanie sktadanych ofert;

4) Udzielanie wyjasnien wykonawcom;

5) Badanie i ocena ztozonych ofert wedtug ustalonych kryteriow;

6) Przedstawienie Dyrektorowi wyniku oceny ofert, przygotowanie
propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wnioskowanie
0 wyrazenie zgody na uniewaznienie postepowania;

7) Przekazanie informacji o wynikach  postepowania oraz
poinformowanie wybranego wykonawcy o miejscu i przewidywanym
terminie zawarcia ewentualnej umowy.

Zapytanie Ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) Opis przedmiotu zamowienia;

2) Informacje dotyczgce warunkow udzialu w postepowaniu oraz
oswiadczenia lub dokumenty sktadane z ofertg na potwierdzenie ich
spetnienia (jezeli zamawiajgcy przewiduje ich okreslenie);

3) Opis kryteriow wyboru wykonawcy;

4) Warunki i termin realizacji zamowienia;

5) Termin i sposdb sktadania ofert;

6) Sposob komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami;

7) Istotne postanowienia umowy.

Oferty sktadane sg drogg elektroniczng (skany dokumentéw podpisanych

przez osobe/osoby uprawnione), lub na adres podany w tresci Zapytania

Ofertowego. = Zamawiajgcy  zastrzega sobie prawo  Zzgdania

od Wykonawcy pisemnego potwierdzenia tresci ztozonej oferty.

Umowa zawierana jest z zachowaniem formy pisemnej, z wykonawcg

wybranym zgodnie z przepisami Regulaminu. Dopuszcza sie mozliwos¢

negocjacji ztozonych ofert, o ile mozliwos¢ taka zostata wskazana

W zaproszeniu.

Do zawarcia umowy wystarczy ziozenie jednej oferty spetniajgcej

wymagania Zamawiajgcego. Decyzje o jej wyborze lub nie wybraniu

(odrzuceniu) podejmuje Dyrektor.

Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na

jednakowa cene lub bilans ceny i innych kryteriéw wyboru:

- w przypadku, gdy okredlono kilka kryteribw, zamawiajgcy wybiera

sposrod ofert, ktore uzyskaty najwyzszg liczbe punktow oferte z najnizszg

ceng;

- w przypadku, gdy jedynym kryterium byla cena, zamawiajgcy wzywa

wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do ziozenia w wyznaczonym

terminie ofert dodatkowych.



12.

13.

14.

1.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
ust. 5;

2) jezeli Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamowienia;

5) Wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny lub
kosztu;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Po udzieleniu zamowienia lub uniewaznieniu postepowania sporzgdza

sie protokdt, wedtug wzoru stanowigcego zafgcznik nr'5 do Regulaminu.

Zamawiajgcy zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe (firme) albo imie

i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawart umowe o wykonanie zamoéwienia,

albo informacje o nieudzieleniu zaméwienia. Wzo6r ogtoszenia stanowi

zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU
§8

W przypadku udzielania zamowienia, ktore moze by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze, koniecznosci usuniecia awarii, z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylgcznych, w przypadku udzielania zamowienia
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, zamowien na ustugi
doradcze, eksperckie, prawne lub w wyjatkowej sytuaciji, ktorej nie dato
sie  przewidzie¢, wymagajgcej natychmiastowego wykonania
zamowienia, Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania
Regulaminu i udzieleniu zamdwienia konkretnemu wykonawcy,
z zastrzezeniem ust. 2 3.

. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej,

pracownik wnioskujgcej komérki organizacyjnej dokumentuje w postaci
notatki stuzbowej, podlegajgcej =zatwierdzeniu przez Dyrektora.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci podac wartos¢ szacunkowg
netto zamowienia oraz wskazac¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu.

. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.1 powyzej,

nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw, wynikajgcych
z innych aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczgcych finansow
publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych



i dokumentéw  okreslajgcych  sposéb  udzielania  zamowien
wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

ODPOWIEDZIALNOSC ZA NARUSZENIE DYSCYPLINY
§9

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiedzialnosé
ponoszg kierownicy komorek wnioskujgcych, osoby uczestniczgce
w prowadzeniu postepowania oraz Dyrektor, kazdy w zakresie swoich
obowigzkow.

. W procesie przygotowania i wudzielania zamodwienia stosuje
sie obowigzujgce przepisy, w szczegolnosci ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2020 poz. 1175 ze zm.), ustawe
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
z dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz.U. z 2019 r. poz. 1440, 1495, 2020, 2473,
z 2020 r. poz. 284), ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2019, poz. 2019 ze zm.) oraz ustawe Kodeks cywilny
z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740.) oraz przepisow
wspolnotowych i rozporzgdzenia dotyczgce zamodwien publicznych.

. Biblioteka jest administratorem danych osobowych udostepnionych przez
Wykonawcodw w celu prowadzenia postepowania i realizacji umowy
zawarte] z Wykonawcg, w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). We wskazanym zakresie
Biblioteka jest zobowigzana do stosowania przepisow RODO
i do wykonywania wynikajgcych z nich obowigzkow natozonych
na administratorow danych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10

. Postepowanie oraz dokumentacja zwigzana z postepowaniem sg jawne,
zgodnie z przepisami ustawy o dostepnosci do informacji publicznej z dn.
06.09.2001 r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2176)

. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane.



3. Spory w zakresie interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu
rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja
zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng
w Tomaszowie Maz., ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 z

USTALENIE WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Wzor

Opis przedmiotu zamowienia :

Zgodnie z ustawa z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych wartosé
zamoOwienia ustalona zostata na kwote ... zt, (podac
warto$c¢ catkowitg uwzgledniajgc okres umowy, a przy zamowieniach dtuzszych niz rok
podac wartosc¢ roczng i catej umowy).

Ustalenie wartosci zamowienia dokonanow dniu ..............ccovieiennn. na podstawie*

a) cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia — podaé zrodto,

b) Srednich cen rynkowych

c) W przypadku ustugi i dostaw powtarzajgcych sie lub podlegajgcych wznowieniu:
rzeczywistej fgcznej wartoSci kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy Ilub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSci lub wartosci zamawianych ustug
lub dostaw, ktére mogg wystgpic w ciggu 12 miesiecy, nastepujgcych od
udzielenia pierwszego zamowienia albo tgcznej wartosci zamoéwien, ktorych
zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po
pierwszej ustudze lub dostawie,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi Swiadczonej w poprzednim zamdwieniu
i zwiekszeniu go o wskaznik inflacji,

e) kosztorysu inwestorskiego,

f) Inne:

(podpis osoby ustalajgcej wartos¢)

*wpisac wlasciwe dane



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng
w Tomaszowie Maz., ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 z

Tomaszéw Maz. ........ccooeviiiiiiiiinn.,

Whiosek o wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia o wartosci
powyzej 10 000 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto

1. Okreslenie przedmiotu zamOWienia: ..........cooiiiiiiii i

(dostawa, ustuga, roboty budowlane)

2. Komorka organizacyjna lub imie, nazwisko i stanowisko osoby skfadajgcej wniosek:
3. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia Netto WYNOSI: .........cooviiiiiiiiiiiiiii e zt

4. Obliczenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonane zostato na podstawie
.............................................................................. przez nastepujgce osoby:

Przewidywany termin realizacji zamoOwienia: .............coiiiiiiiiiiii e,
Proponowany sposéb udostepnienia tresci Zapytania Ofertowego™:
a.Przestanie drogg elektroniczng co najmniej do 3 potencjalnych wykonawcéw,
b.Zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajgcego.
8. Proponowany sktad Zespotu/Komisji prowadzgcego postepowanie
PrzewodniCzgCaly ........cooieieii

CZIONKOWIE oo

Data, Podpis osoby sktadajgcej wniosek

AKCEPTACJA

Data, pieczec, podpis Dyrektora

*zaznaczy¢ wlasciwe



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng
w Tomaszowie Maz., ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 130 000 z

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wzér zawierajgcy podstawowe informacje

(miejscowosc i data)

Miejska Biblioteka Publiczna
ul. Moscickiego 6

97 — 200 Tomaszéw Maz.
NIP 7731691608

a s

o

10.
11.

Zamawiajgcy Miejska Biblioteka Publiczna w Tomaszowie Mazowieckim zaprasza do
ztozenia ofert na:

Warunki udziatu W POSTEPOWANIU .......oviiiiti e

Oferte stanowia:

5.1 Wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy,

5.2 Odpis z KRS lub wpis do CEIDG (jezeli dotyczy)

5.31INN€ (JEZEli AOLYCZY) ...

L@ (=0 7= T = o T

Termin zwigzania oferta:

7.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

7.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na oznaczony okres.

Kryteria oceny ofert:

8.1 Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

8.2 W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wyjasnien dotyczacych razgco niskiej
ceny oraz wezwac oferentéw do uzupetnienia niekompletnych ofert, a w przypadku
ich nieuzupetnienia w wyznaczonym terminie, ma prawo oferte odrzucic.

Warunki pratnOSCI: .. ..o

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ...........c.cooviiiiiiiiiinieene,

Sposbb przygotowania oferty:

11.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (oryginat lub scan podpisanych
o$wiadczen przez osoby uprawnione), w jezyku polskim.

11.2 Oferta powinna zosta¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na
AAIES it s , lub dostarczona pocztg
tradycyjna, kurierem lub dostarczona osobiscie na



12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru
najkorzystniejszej oferty.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza/dopuszcza® mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

14. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Teresy
Gabrysiewicz - Krzysztofikowej z siedzibg - adres: ul. I. Moscickiego 6, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki
2. Inspektorem Ochrony Danych w ww. placéwce jest Pan Dariusz Bezat, tel. 44 307-06-86;
608 404 427, e-mail: dariusz.bezat@ekofit.pl

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz zawarcia i realizacji umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamoéwien publicznych
spoczywajgcych na MBP jako sektora finanséw publicznych.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zawarcia i realizacji umowy oraz po jego zakonczeniu zgodnie z przepisami dot.
archiwizacji.

5. Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegolnosci imie i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer
CIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobe skitadajacag oferte i inna
korespondencje wptywajgca do MBP w celu udziatu w postepowaniu.

6. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy publiczne i urzedy panstwowe lub inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisOw prawa lub wykonujgce zadania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania witadzy publicznej, w szczegolnosci podmioty prowadzace
dziatalnos¢ kontrolng wobec MBP.

7. Panstwa dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu stosownie do art. 22 RODO.

8. Przystuguje Panstwu prawo:

- na podstawie art.15 RODO dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

- prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem ww. danych do organu wtasciwego
ds. ochrony danych osobowych.

9. Nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO

10. Jednoczes$nie przypominamy o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajacym z
art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego
udziat w postepowaniu, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczenh o ktérych mowa w art.
14 ust. 5 RODO.

*wpisac wlasciwe dane


mailto:dariusz.bezat@ekofit.pl

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng

w Tomaszowie Maz., ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 z

Nazwa i adres Wykonawcy:

LI O

NP e

REGON L. (jesli dotyczy)
KRS/CIDG ....iiiiii e (jesli dotyczy)

Korespondencje nalezy kierowa¢ na adres:

E-MaAIl: e e

Zamawiajacy:

Miejska Biblioteka Publiczna

ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 6
97-200 Tomaszéw Maz.

NIP 7731691608 REGON 000773370

FORMULARZ OFERTOWY

Sktadam oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania Ofertowego, ktérego

1. Cena ofertowa, ktéra stanowi wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamowienia
WYNOST et zt brutto, w tym podatek VAT ............... %

2. Oswiadczam, ze wynagrodzenie catkowite realizacji zaméwienia podane w pkt.
1 uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamowienia, zgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w Zapytaniu Ofertowym.

3. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Zapytania Ofertowego, posiadam wszelkie
informacje potrzebne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia i zobowigzuje sie do
rzetelnej realizacji zamowienia, zgodnie z warunkami, terminami i wymaganiami
podanymi w Zapytaniu Ofertowym i zgodnie ze ztozong przez nas ofertg.

4. Potwierdzam termin realizacji zamoOwienia: .............cooiiiiiii i

5. Oswiadczam, ze oferta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa/

Oswiadczam, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa®,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. 22020 r. poz. 1913) Informacje takie zawarte sg w nastepujgcych dokumentach:

6. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce prawidiowe
wykonanie zamodwienia, w stosunku do naszej firmy nie otwarto likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci.

7. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie, a dotychczasowe zamdwienia na rzecz
odbiorcow zrealizowalismy z nalezytg starannoscia.



8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamowienia.

0] T

10. Do oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

1) e )
D). e,

(pieczatka i podpis wykonawcy lub osoby
upowaznionej)



Zatgcznik nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng

w Tomaszowie Maz., ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 z

Protokoét z postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 10 000
ztotych netto i nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Wzor

Przedmiot zamoéwienia

Zespol/komisja prowadzgcy
postepowanie

Nazwy i adresy Wykonawcow
zaproszonych do skfadania ofert
(jezeli byto zastosowane)

Data przestania zaproszenia badz
zamieszczenia ogtoszenia na
bibliotecznej stronie BIP

Termin skfadania ofert

Nazwy, adresy Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, cena oraz
pozostate kryteria

Nazwa i adres Wykonawcy, ktory
ztozyt najkorzystniejszg oferte

Uzasadnienie wyboru

Uniewaznienie postepowania, data
(tj. przed uptywem sktadania
ofert/po uptywie sktadania ofert)

Powody uniewaznienia
(uzasadnienie)

Uwagi

Data sporzgdzenia protokotu

podpis osoby sporzadzajgcej protokot

Akceptacja Dyrektora



Zatgcznik nr 6 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
przez Miejskg Biblioteke Publiczng

w Tomaszowie Maz., ktérych wartos¢
nie przekracza kwoty 130 000 z

Data zamieszczenia ogtoszenia o udzielonym zaméwieniu na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej:

OGLOSZENIE O UDZIELONYM ZAMOWIENIU

1. NazZWaA ZaMOWIBNIA: ...t ettt et
2. Nazwa (firma) albo imie i nazwisko podmiotu z ktbrym zamawiajgcy zawart umowe

0 WYKONANIE ZAMOWIENIA: ...ttt et eeaaas

Podstawa prawna ogtoszenia: art. 37d ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z 2012r. poz. 406).



